2014届毕业生论文答辩工作补充说明

一、答辩前 

1．请各系按照答辩程序安排，完成论文的指导教师评阅和交叉评阅。

2．答辩前一天各组秘书到教学科领取答辩所需表格（答辩记录表、论文成绩评定表、小组成员打分表、秘书成绩汇总表、评分参考标准等）。

3．非师范专业同学5月9日前务必将实习材料《温州大学专业实习日记》、《温州大学专业实习调查报告》、《温州大学专业实习成绩鉴定表》(一式二份)交指导老师，指导老师评定成绩签名后5月13日前交各带队老师。
二、答辩后

1．成绩录入：学校将于5月19日统一启动毕业资格的系统审核，请相关老师务必按时完成以下成绩的整理和录入工作。

论文成绩：各系整理好答辩材料，完成最终论文成绩评定工作（总评成绩＝指导教师综合评分×40%＋评阅教师综合评分×20%＋答辩小组综合评分×40%），并在5月18日前将毕业论文总评成绩录入教务管理系统，并输出成绩登记表一式三份签字盖章后交教学科。

实习成绩：实习带队老师在5月18日前将实习成绩录入教务管理系统，并输出成绩登记表一式三份签字盖章后交教学科。
2．材料归档：

  (5月21日前 学生“答辩记录表”和“论文成绩评定表”，各组秘书整理好后统一交教学科。

   (5月21日前 学生论文成绩电子版（含指导教师综合评分、评阅教师综合评分、答辩小组综合评分、总评成绩），各系汇总核实无误后，将电子版发教学科。

  (5月21日前 各系优秀论文推荐材料。

  ( 6月10日前 各系毕业设计（论文）工作总结、专业实习工作总结。

